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План-график мероприятий по подготовке к ЕГЭ учащихся 11 класса
МБОУ  СОШ №2 г. Нижний Ломов в 2016 – 2017 уч. г.
Цель:создание оптимальныхусловий для организации и проведения  государственной
итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ; обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.
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	Вид
деятельности
	Мероприятия
	Ответственные
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	СЕНТЯБРЬ


[bookmark: a124e07fa52e5aa1f36100bf2a668e576b3fc8af][bookmark: 57]
	Организационно-
методическая
работа
	1. Анализ итогов аттестации в форме ЕГЭ за 2015-2016 учебный год
	Воробьева О.В.


[bookmark: 73b71ae351bdc5c259fe595074fb8db0e2a75c90][bookmark: 58]
	
	2. Совещание при директоре с повесткой дня «Утверждение плана графика подготовки школы к ЕГЭ»
	Воробьева О.В.


[bookmark: 19eea7fee1de504d848d1eecbddc9e30c487602e][bookmark: 59]
	
	3. Производственное совещание при зам.директора школы с повесткой дня «Материально-техническая база организации и проведения ЕГЭ»
	Воробьева О.В.
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	4. Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ЕГЭ
	Руководители ШМО
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[bookmark: e7bd6051f1e97266387101ab0298cf6204f02a9a][bookmark: 62]
	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к ЕГЭ
	Меньшова О.Д.


[bookmark: fd9488e163bbeaec7a4bd61a36e29e7085ee9f45][bookmark: 63]
	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации 
	Воробьева О.В.
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	3. Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ:
-знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ;
-правила поведения на ЕГЭ;
-инструктирование учащихся;
-время регистрации на ЕГЭ и проведения ЕГЭ;
КИМы, официальные сайты ЕГЭ.
	Воробьева О.В.
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	Работа с родителями
	1. Индивидуальные консультации родителей.
	Воробьева О.В.
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	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информирование о нормативно-правовой базе проведения ЕГЭ.
	Воробьева О.В.
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	2. Заседания ШМО учителей-предметников с повесткой дня «Подготовка учителей и учащихся к итоговой аттестации в форме ЕГЭ. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности»
	Руководители ШМО
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	3. Работа с классными руководителями 11-х классов по проблемам «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся», «Психологическая подготовка учащихся к проведению итоговой аттестации в форме ЕГЭ»
	Воробьева О.В.,
Попова Е.Г.
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	4. Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ
	Воробьева О.В.
Руководители ШМО
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	ОКТЯБРЬ
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	Организационно-
методическая
работа
	1. Методический совет с повесткой дня «Организация научно-методической работы в школе по вопросам подготовки к ЕГЭ»
	Воробьева О.В.
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	2.Подготовка информационного стенда «Единый государственный экзамен» для учащихся и их родителей в коридоре школы
	Воробьева О.В.
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	3. Контроль учебной нагрузки учащихся 11-х классов
	Учителя-предметники
Воробьева О.В.
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	4. Уточнение и согласование перечня общеобразовательных предметов, выносимых на ЕГЭ
	Воробьева О.В.
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	Нормативные документы
	1. Создание базы данных учителей-организаторов на время проведения ЕГЭ
	Воробьева О.В.
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	2. Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе
	Кл.руководители
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	Работа с учащимися
	1. Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ
	Учителя-предметники
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	2. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Воробьева О.В.


[bookmark: c5e38c9ca5d0b773449e5477dc4f2c1ebb65399c][bookmark: 81]
	
	3. Информационная работа по вопросам апелляции, правилам поведения до экзамена и во время экзамена
	Воробьева О.В.
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	4. Составление базы данных на учащихся
	Воробьева О.В.


[bookmark: 86ed6c4dcc807e6f0e31da163d630bb0372a5638][bookmark: 83]
[bookmark: 3f4dd5b31b53685aae7dadc85a58f1e6d827d44a][bookmark: 84]
	
	5.Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ.
	Воробьева О.В.
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	Работа с родителями
	1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ
	Учителя-предметники
Воробьева О.В.
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	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информационно-просветительская работа по подготовке и проведению ЕГЭ

	Руководители МО
Воробьева О.В.
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	2.Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам в форме ЕГЭ
	Воробьева О.В.,
Попова Е.Г.
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	НОЯБРЬ
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	Организационно-
методическая
работа
	1. Производственное совещание при зам.директора с повесткой дня «Формирование мотивационных установок субъектов образовательного процесса к организации и проведению ЕГЭ»
	Учителя-предметники 11-х классов
Воробьева О.В
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	2.Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями-предметниками, учащимися, родителями о подготовке к написанию итогового сочинения, как критерия допуска выпускников к сдаче ЕГЭ, новые критерии оценивания сочинения
	Воробьева О.В
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	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя-предметники
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	2. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
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	3. Занятие «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков»
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	Работа с педагогическим коллективом

	1. Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ
	Воробьева О.В

	Работа с родителями

	1. Ознакомление родителей учащихся 11-х классов с порядком проведения итогового сочинения как допуска к ЕГЭ на родительском собрании: «Нормативные правовые документы, регламентирующие подготовку и проведение итогового сочинения выпускников 11-х классов»
	Воробьева О.В
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	ДЕКАБРЬ
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	Организационно-
методическая
работа
	1.Совещание при зам. директра школы с повесткой дня «Обеспечение учащихся методическими пособиями (образцами тестов) по ЕГЭ. Отчёт о ходе подготовки учащихся к ЕГЭ».
	Воробьева О.В
Учителя-предметники 11-х классов
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	2. Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на родительских собраниях.
	Воробьева О.В
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	3.Подготовка материала, бланков для проведения тренировочного тестирования по предметам.
	Воробьева О.В
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	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами.
	Классные руководители
Воробьева О.В


	
	2. Формирование базы данных допуска выпускников 11-х классов к ЕГЭ
	Воробьева О.В


[bookmark: 774460c636fda0b0e71aaef67f8ba4cd9c7d568d][bookmark: 102]
	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультирования учащихся
	Учителя-предметники
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	2. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
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	3. Подготовка к проведению итогового сочинения, как как критерия допуска выпускников к сдаче ЕГЭ
	Воробьева О.В
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	4. Проведение итогового сочинения.
	Воробьева О.В
Педагоги-организаторы
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	Работа с родителями
	1. Выступление на родительском собрании 11-х классов по вопросам:
«Психологические особенности подготовки к ЕГЭ»;
«О порядке подготовки и проведения ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и др.»
	Воробьева О.В
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	Работа с педагогическим коллективом
	1. Контроль подготовки к ЕГЭ
	Воробьева О.В
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	ЯНВАРЬ
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	Организационно-
методическая
работа
	1.Анализ результатов итогового сочинения, обсуждение результатов на заседании ШМО и совещании при зам.директора школы
	Воробьева О.В.
Руководители МО
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	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя-предметники
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	2. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
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	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ.
	Кл.руководители
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	Работа с педагогическим коллективом
	1. Совещание при зам.директора школы «Психологическое сопровождение ЕГЭ».
	Воробьева О.В .,
Попова Е.Г.
Кл.руководители
Учителя-предметники
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	ФЕВРАЛЬ
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	Организационно-
методическая
работа
	1.Подготовка материала, бланков для проведения тренировочного тестирования по основным предметам
	Воробьева О.В.
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	2. Уточнение перечня экзаменов, выбранных учащимися для сдачи
	Воробьева О.В.
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	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя-предметники


[bookmark: 126]
	
	2. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
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	3. Подготовка к проведению внутришкольного ЕГЭ по предметам
	Учителя-предметники
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	Работа с родителями
	1. Проведение родительского собрания, посвящённого вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ, результаты тренировочных внутришкольных экзаменов в форме ЕГЭ
	Кл.руководители
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	МАРТ
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	Организационно-
методическая
работа
	1. Анализ результатов  внутришкольного ЕГЭ по предметам
	Воробьева О.В.
Учителя-предметники
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	2.Оформление письменных заявлений учащихся выпускных 11-х классов о выборе государственных экзаменов
	Воробьева О.В.
Кл.руководители
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	Работа с учащимися
	1. Проведение пробного тестирования в форме ЕГЭ по русскому языку и математике
	Воробьева О.В.
Учителя-предметники
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	2. Индивидуальное консультирование учащихся
	Учителя-предметники
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	3. Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники
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	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями.
Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемым на экзамен в форме ЕГЭ.
Контроль подготовки к ЕГЭ
	Руководители ШМО
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	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами
	Кл.руководители
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	2.Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускниками в форме ЕГЭ
	Кл.руководители
Воробьева О.В.
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	АПРЕЛЬ
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	Организационно-
методическая
работа
	1. Анализ ошибок при заполнении бланков
	Учителя-предметники
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	2. Анализ результатов анкетирования учащихся и разработка рекомендаций для учителей-предметников и классных руководителей
	Воробьева О.В.
Попова Е.Г.
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	Работа с учащимися
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